{:} FAUUSP

Faculdade de Arquitetura e Urbanismo
Universidade de Séo Paulo

PORTARIA N° 41/2022

Eugenio Fernandes Queiroga, Diretor da FAUUSP, no uso de suas atribuigdes legais, institui os
Grupos de Trabalho de Inventario Fisico de Bens Méveis e de Estoques - GTInventario da
FAUUSP, e baixa a seguinte Portaria:

Artigo 1° - Compete aos Grupos, nos termos do Decreto Estadual n°® 63.616/2018, auxiliar o
responsavel pelo almoxarifado, bem como os usudrios e responsaveis locais a executar os
procedimentos de inventdrio fisico de todos os bens do estoque do almoxarifado e dos bens
méveis que estiverem em espagos didaticos, laboratdrios, estidios e salas de aula da

Faculdade, em especial agueles que estio localizados em areas de acesso livre ou de uso

comum, que ndo tenham um setor administrativo diretamente responsével, ou cujo responsavel

tenha um numero vultoso de bens patrimoniais sob sua guarda e/ou cujo numero de Servidores

Técnicos e Administrativos do setor, secao ou local fisico seja reduzido.

Artigo 2° - Nesse sentido, serdo instituidos 02 (dois) Grupos que serdo divididos em:

| - Grupo 1 (Bens Patrimoniais) — que atuara tanto nos locais fisicos citados no artigo 1°,
quanto nos demais que o Comité Subsetorial de Inventario Fisico de bens Mobveis e de

Estoques, julgar necessario e ao qual compete:

a - efetuar o levantamento detalhado e minucioso de todos os bens mdveis da unidade,

elaborando ou atualizando o Inventario Geral;

b - constatar a localizagéo fisica de todos os bens patrimoniais da unidade;
¢ - avaliar o estado de conservacao dos bens;

d - classificar os bens passiveis de disponibilidade;

e - identificar os bens pertencentes a outras unidades e que ainda nao foram transferidos

para seus setores de controle patrimonial;

f - identificar bens permanentes eventualmente nao patrimoniados e regularizar a

situagdo de cada um, em conformidade com a legislagao especifica;

Rua do Lago, 876 Butanta
05508.080 Sao Paulo SP Brasil
www.fau.usp.br



{:} FAUUSP

Faculdade de Arquitetura e Urbanismo
Universidade de Séo Paulo

Il - Grupo 2 {Almoxarifado) — que atuara no levantamento dos estoques do almoxarifado e qual

compete:

a — organizar os estoques da Faculdade e entrar em contato com as areas de compras e
Centros Gerenciais para possibilitar as entregas de materiais fora do periodo de

inventario;

b — levantamento fisico: constatar a existéncia fisica do material, validade, estado de
conservacdo e obsolescéncia, condicbes de armazenamento e de seguranca e qualidade

dos materiais;
¢ — inventariar os materiais no Sistema Administrativo;

d - Analisar os documentos que controlam as atividades de entrada e saida dos
materiais, analisar o funcionamento sistematico do almoxarifado como um todo, a fim de
verificar se o seu gerenciamento estd se procedendo de maneira a satisfazer as

necessidades a que se destina;

Artigo 3° - O inventario dos bens mdveis devera evidenciar, para cada um dos bens, os

seguintes itens:

| - existéncia e devida localizagao fisica;

Il - estado de conservagao;

lll - plagueta e/ou codigo de barras de identificagéo;

IV - condigao de funcionamento e utilizagéo;

Paragrafo Unico - Além dos itens evidenciados, o inventario também tera por objetivos:
1. sanar irregularidades relativas a identificacdo e controle;

2. identificar bens nio patrimoniados;

3. confirmar se os bens sdo de responsabilidade das unidades administrativas em que se

localizam;

4. identificar bens patrimoniados que eventualmente ndo sejam localizados;
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Artigo 4° - Os inventarios dos bens méveis e de estoques deverédo ser realizados anualmente,

conforme calendario a ser estabelecido pelo Comité de Inventario da Reitoria.
Artigo 5° - O Grupo 1 é composto pelos servidores:

| - Francisco das Chagas Rocha Nascimento - Servigo de Tesouraria;
Il - Marcelo Dias - Servigo de Atividades Gerais;
Il - Mauricio Jose da Silva - Departamento de Projeto;

IV — Ranieri Carvalho Higa - Segdo Técnica de Modelos, Ensaios e Experimentagdes
Construtivas;

V — Renata Aparecida da Fonseca Abreu - Servigo de Comunicagéo Institucional

VI - Robson Alves de Amorim - Setor Técnico de Conectividade;

VIl - Telma de Souza Dias - Departamento de Histéria da Arquitetura e Estética do Projeto; e
VIl - Wagner Santos Stravati - Se¢do Técnica de Infraestrutura.

Artigo 6° - O Grupo 2 é composto pelos servidores:

I - André José da Silva - Servigo de Material,

Il - Arnaldo Machado de Lima Junior — Sec¢édo Técnica de Apoio Financeiro;
lll - Francisco das Chagas Rebelo — Servigo de Material; e

IV — Paulo Rogério Trindade Carlos — Assistente de Diregdo — Controladoria.

§ 1° - Os trabalhos dos 02 Grupos serdo coordenados pelo servidor Paulo Rogério Trindade
Carlos com as Diretrizes estabelecidas pelo Comité Subsetorial de Inventério Fisico de bens
Moveis e de Estoques da Faculdade.

§ 2° - O GTInventario da FAUUSP pode convidar outros servidores com base em necessidades

especificas, se necessério.
Artigo 7° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

Sao Paulo, 06 de outubr 022.

EUGENIO FERNANDES/Q ROGA
Diretor
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