{:} FAUUSP

Faculdadse de Arquitetara e Urbanismo
Universidade de-Sao Paulo-

PORTARIA N° 49/2023

Dispbe sobrea politica para doacio e
Integragdo de novas Colegdes aos
acervos do Servico Técnico de Biblioteca

' da FAUUSP

Jodo. Sette Whitaker Ferreira, Diretor da FAUUSP, no uso de suas atribuigdes legais baixa a
seguinte portaria:

Artigo 1° - A Politica para doag3o e integragdo de novas colegdes aos acervos do Servigo Técnico
de Biblioteca da FAUUSP tem como objetivos:

« definir as politicas de formag&o, manutencéo e ampliagio de colegdes nos acervos bibliografico
e iconografica do Servigo Técnico de Biblioteca da FAUUSP;

. orientar 0 desenvolvimento das colegbes na coordenacfo das atividades para selecionar e
receber recursos para.o acervo;

« assequrar que as colecbes estejam alinhadas ao propésito de ensino, pesquisa e extensao da
FAUUSP;

« justificar as dotagbes orgamentarias e orientar as despesas;

« articular ¢ enfatizai a relagdo das cole¢des doadas com outros recursos de pesquisa
administrados pelo Servico Técnico de Biblioteca.

Artigo 2° - Esta Politica para os acervos do Servigo Técnico de Biblioteca da FAUUSP documenta:

| - Propésito e Historia dos Acerves do Servigo Técnico de Biblioteca da FAUUSP
Il - Critérios:para Incorporagéo de Novas ColegGes

I - Tramitagdo da Oferta de Doagéo

IV - A recepcdo de Novas Colegbes

V - Gestéo do Acervo

-§ Unico - A titulo de conceito, s@o adotadas no ambito desta politica as seguintes definicbes de
Acervo e Colegéo: _ _

| --Acervo - designa um conjunto geral de objetos materiais ou imateriais, com corpo mais amplo,
muitas vezes constituido de varias colecbes. _ )

Il - Colegsio - & o conjunto coerente & significativo de objetos materiais ou imateriais, mantida por um
dnico individuo ou pertencente a uma organizagdo, privada ou governamental.

| Propésito e Historia dos Acervos do Servigo Técnico de Biblioteca da FAUUSP

Artigo 3° - A Faculdade de Arquitetura e Urbanismo da Universidade de Sao Paulo:foi criada em 21
de junho de 1948, quando foi publicada a Lei n° 140, tendo se originado do antigo curso de
engenheiro-arquiteto da Escola Politécnica da mesma Universidade. Juntamente com ela, foi criada
sua Biblioteca como parte integrante da Faculdade com o objetivo de servir de apoio ac ensino,
pesquisa e extensfo universitaria. '

Artigo 4° - O Servigo Técnico de Biblioteca da FAUUSP & especializado em Arquitetura, Urbanismo,
Design € 4reas afins, subsidia prioritariaménte os corpos docente e discente da Unidade, estando
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também aberto ao publico externo nacional e internacional, sendo seus acervos de carater publico e
gratuito.

Artigo 5° - A Secédo Técnica de Materiais Bibliograficos € responsavel pelo tratamento de todo o
acervo bibliografico, em qualquer suporte, ou seja, livros, teses e dissertacdes, obras de referéncia,
especiais e raras, periddicos, e a producéo intelectual do corpo técnico, docente e discente da
FAUUSP. Esse tratamento diz respeito a selegéo, aquisicao, tombamento, processamento tecnico e
disponibilizagdo do material para consulta e empréstimo aos usuarios. O instrumento de pesquisa do
acervo bibliografico é o Dedalus - Banco Bibliografico da USP, acessivel pelo enderecgo:
www.dedalus.usp.br, e outras plataformas que venham a ser desenvolvidas pela Biblioteca da
FAUUSP.

Artigo 6° - A Secéo Técnica de Materiais Iconograficos foi assim nomeada em 2014 guando da
alteragéo do organograma da Unidade, mas seu inicio remonta aos anos de 1960 com a criagédo do
Setor Audiovisual da Biblioteca, contendo em seu acervo fotografias, diapositivos, microfiimes, filmes
e fitas sonoras, gravuras, cartazes e mapas e, nos anos de 1970 com a criagdo do Setor de Projetos.
E responsavel ainda pelos objetos tridimensionais, tais como maquetes e modelos, além de
documentacao paralela de arquitetos e outros profissionais cujas obras estdo em seu acervo.
Especificamente, o acesso e uso do acervo iconografico esta regulamentado pela Portaria da Diregdo
N° 48/2023.

Artigo 7° - O Portal Acervos FAU é o instrumento de pesquisa deste acervo, estando acessivel pelo
endereco: www.acervos.fau.usp.br.

Artigo 8° - O Portal de Busca Integrada da USP (http://buscaintegrada.usp.br/) também € uma opgéao
de pesquisa para levantamentos nos acervos bibliografico e iconografico.

Artigo 9° - Links para o Dedalus, o Portal de Busca Integrada e o Portal Acervos FAU e outras
ferramentas criadas ou disponibilizadas para consulta encontram-se na pagina da biblioteca no site
da FAUUSP (https://www.fau.usp.br/apoio-didatico/bibliotecal).

Artigo 10- Os acervos da Segao Técnica de Materiais Bibliograficos e da Se¢éo Técnica de Materiais
Iconograficos serdo pensados, quando necessario, de forma articulada com arquivos de outros
institutos e museus da USP, partindo do principio de que a realizagdo de parcerias com outras
unidades da Universidade, de instituicdes de ensino e pesquisa e culturais deve ser estimulada, e
quando possivel, realizar trabalhos em redes e buscando a disseminagdo de seus acervos
compartilhados.

Il Critérios para incorporagédo de novas colegdes

Artigo 11- A recomendacéo sobre incorporagédo de novas colegdes ao acervo da Biblioteca da FAU
€ de responsabilidade da Comissdo Coordenadora Académica junto ao Servico Técnico de
Biblioteca, que tem por competéncia determinar normas e procedimentos e implementar programas

didaticos de pesquisa e extensao junto a biblioteca, conforme Portaria da Direcao N° 23/2023.

Artigo 12- A proposigao de incorporagdo de novas colegcdes deve ser encaminhada a Direcdo da
FAUUSP, por intermédio de carta de intencédo de doagéo, seguindo as instrugées para doagao:

| - identificagdo do doador(es) (nome, RG, CPF, endereco, relagdo com o material doado);

Il - compromisso de regularidade juridica da doacédo ofertada: os documentos doados devem estar
livres e desembaracados de todos e quaisquer 6nus judiciais e extrajudiciais;

Il - indicag&o da situagao fisica da colegdo em seu local de origem;
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v - p‘c‘:s‘sibilidade de tratamento do acervo para. a entrega a FAUUSP (higienizagéo,
acondicionamento, pré-catalogagéo efou digitalizacéo),

V - possibilidade de transportar o material doado para a FAUUSP (seja em que edificio ele sera
alocado) '

Artigo 13 - Em caso de oferta de doag&o para o acervo iconogréfico sdlicitam-se, idealmente, as
seguintes informagdes:

I - Tipo de item ofertado: Projetos

- identificagéo do autor da colegéo de desenhos (curriculo, histérico do escritério)
- nGmero de projetos. . '
- relagao da documentagcéo-paralela (cadernos, memoriais, pastas), se houver.

- relagao de modelos tridimensionais (maquetes, modelos), se houver.

- relagdo de arquivos digitais (formato, suporte, resolucéo), se houver.

- relagdo de mobiliario para.acondicionamento, s€ houver.

Il - Tipo-de item ofertado: Registras fotograficos
- identificagéio do fotografo {curriculo) _
- descrigéio dos formatos (negativos, ampliagoes, diapositivos)
- indicagio da cobertura temporal
- descri¢do do acondicionamento.
- listagem dos itens _
- relag@o de arquivos digitais (formato, suporte, resolucdo), se houver.
- relagao de mobiliario para acondicionamento, se houver.

lll - Em caso de oferta de doagdo para © acenvo bibliografico s&o, idealmente, necessarias as
seguintes informacgdes:

a - lista dos livros, com a identificacéo de cada volume (autor, titulo, local e data da publicago,
editora, editor(es), edigdo, se diferente da primeira, volume, se o item pertence a uma série ou se foi
publicada em dois ou:mais volumes, niumero do fasciculo, etfc.);

b - lista das revistas: titulo, editora, identificaggo das edigdes (nimero e volume, se aplicavel; ou
titulo da edigéo especial);

c-As doagbes pontuais de materiais bibliograficos em torno de 10 volumes e que n&o configurem
uma colegao deverdo ser tfratadas diretamente:com o Servigo Técnico de Biblioteca.

1l Tramitagdo da oferta de doagdo

Artigo 14- A Diregdio da FAUUSP devera criar um processo, a partir do recebimento da carta de-
intengdo, e encaminha-lo & Comissdo Coordenadora: Académica junto ao Servigo Técnico. de
Biblioteca. Em comum acordo com a Dirego da FAUUSP, a:Comisséo indicard um docente e um
servidor da biblioteca; designado por sua chefia téchica, todos internos @ FAUUSP, que serdo
responsaveis pela emissdo de um Unico parecer que percofra os critérios abaixo elencados. A
Comissdo encaminhara carta.convite ao docente e servidor indicados.

CRITERIOS DO PARECER

1. Mérito, exce‘pciona!idade e valor historico, levando em conta a manutencdo e ampliagdo da
diversidade de perfis profissionais e areas de interesse da FAUUSP em.suas atividades de ensino,
pesquisa e extensio;
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2. Complementaridade efou interagao ‘com tolegtes j& existentes na FAUUSP;

3. Potencialidade da colegdo no gue concerne 3 pesquisa, ao ensino e & extensdo, inclusive
indicando novos terias e areas de investigagéo:

4. Analise de eventuais clausulas cordicionantes do _termq-_ de doacéo e a possibilidade de seu
atendimento pelo Servigo Técnico de Biblicteca da FAUUSP;

5. Avaliagao das condigdes. de conservagao do material ofertado;
6. Indicacdo das necessidades financeiras e de recursos humanos ara.a recepgio da doagéo;

7. Avalia_g_éo do espaco fisico necessario para a adequada guarda;

8. Analise da manuten¢do da integralidade do acervo ou a indicaggo de guarda compartilhada com.

outras unidades da USP ou de aceite parcial da doagso. proposta.
Artigo 15:- Com base no parecer, a Comiss&o analisa a pertinéncia da doagéo e recomenda ou n&o
sobre. a incorporagéo integral ou parcial da colegfio e ericaminha a recomendagéo & Diregdo da
FAULISP.
| - A Direg&o da FAUUSP encaminha a recomendagio a Congregacéo que defibera sobre o tema.

Il - O ofertante recebe o comunicado. da deliberagao.

Ilf - Em caso de aceite, as partes assinam termio de doacgdo,

IV - O ofertante devera levar em consideragéo que a resposta a oferta de doacédo néo & imediata,

considerando os prazos de anslise e tramitacdo do processo.
IV A Recepgio de Novas Colegbes

Artigo 16 - A Tecepeao da nova colecgéio, apés seu aceite e assinatura do termo de doagio devera
seguir o seguinte fluxo:

a. Higienizagio;
b. Acondicionamento:
¢. Tombamerito;
d. Catalogagio.

d.1 A catalogagdo dos materiais bibliograficos. deve ser obrigatoriamente realizada no

Dedalus — Banco de Dados Bibliograficos da USP eindexados garantindo-sua identificagso
como parte.do conjunto doado, a partir do tombamento dos itens. doados;

d.2 A catalogagdo dos materiais iconograficos, textuais e documentagédo paralela deve ser
obrigatoriamente realizada na plataforma:Acervos FAU. Para este banco de dados. estéo

Rua do Lago, 876 Butants _
05508.080 Sao.Paulo SP Brasil-
www fau,usp.br



FAUUSP

Faculdade de Arquitetura e Urbanismo
Universidade de Sdo Paulo

definidos os campos minimos do inventario. O banco de dados permite que, para cada
colecao, sejam acrescentados tantos outros campos quanto necessarios para além dos
campos minimos obrigatérios.

Artigo 17 - A integracédo entre as diversas partes da colegdo doada se dara por intermédio das
interfaces dos bancos de dados.

§1° Eventuais descartes e desmembramentos da colecéo doada serdo definidos pela Comisséo
Coordenadora Académica junto ao Servico Técnico de Biblioteca com apoio de sua equipe técnica,
pareceristas e pesquisadores envolvidos no processo de recepgéo da colecéo.

§2° A digitalizagéo do material € pratica fundamental de salvaguarda e ampliagédo de acesso que
coloca problemas de constituicdo de um novo acervo (em formato digital), com suas demandas
proprias, custos e desafios e, que portanto, devem ser objeto de discusséo e elaboragao de politica
especifica que devera abordar também a recepcdo de arquivos nato digitais. Entende-se que um
conjunto minimo dos materiais doados deva ser digitalizado a fim de garantir agées de extroverso
dos acervos, que s&o da responsabilidade do Servigo Técnico de Biblioteca da FAUUSP.

§3° Acbes de extroverséo de novas colegdes serao promovidas em conjunto pelo Servigo Técnico de
Biblioteca, Comisséo Coordenadora Académica junto ao Servico Técnico de Biblioteca e Diregao.

V Gestdo do Acervo

Artigo 18 - O Servigco Técnico de Biblioteca devera encaminhar cronograma anual referente ao
tratamento técnico das cole¢bes doadas. Este cronograma e propostas de acdes relacionadas as
colecbes devem ser discutidos pela Comisséo Coordenadora Académica junto ao Servico Técnico de
Biblioteca e informados a Diregdo da FAUUSP.

§1° A Direcéo, juntamente com a Chefia Técnica da Biblioteca aprovara este planejamento que
devera indicar as cole¢des a serem priorizadas e as agbes a serem implementadas.

§2° A formacéo de pesquisadores aptos a cuidar desses acervos é compromisso e desafio da
instituicdo que articula de forma permanente ensino, pesquisa e extensdo. Devem ser estimulados
projetos de pesquisa, realizagéo de parcerias institucionais e oferta de formacdo para nossos
estudantes e demais interessados nesta pratica e atividade profissional.

§3° A FAUUSP se compromete a oferecer a maior amplitude possivel de acesso a seus acervos.

§4° Esta politica devera ser revista e atualizada a cada 5 anos, ou sempre que se fizer necessario,
com o intuito de se adequar as necessidades da comunidade FAUUSP.

Artigo 19 - Esta Portaria entrara em vigor na data de sua divulgagao, ficando revogada a Portaria N°
17/2021, de 18 de junho de 2021, e as demais que versarem sobre o mesmo tema.

JOAD S AKER FERREIRA
Diretor
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