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“PROCEDIMENTOS PARA SOLICITACAO DE SEGUNDA VIA DE DIPLOMA”
conforme Portaria GR n° 8066, de 21.06.2023

A 22 via dos diplomas de graduacdo da FAU podera ser solicitada em casos de
modificacdo de dados do registro civil do ex-aluno ou na hipétese de extravio, perda,
dano ou destruicdo da 12 via do diploma. Segue 0 passo a passo para cada uma das
situacoes.

12 etapa

Situacdo A - modificacdes no registro civil, dano ou destruicdo da 12 via

O (a) interessado(a):

) deposita ou transfere a taxa de remissao no valor de R$ 200,00 (duzentos
reais) na conta receita da faculdade:
- Banco do Brasil (cédigo do banco: 001)
- Agéncia 7009-2
- Conta corrente de n°® 130393-7
- Interessado CONTA RECEITAS DF
- CNPJ 63.025.530/0011-86

1)) encaminha o comprovante do depdsito/transferéncia para o0 endereco
fautesou@usp.br; informando seu nome, o niumero do CPF e mencionando

na mensagem o grau do diploma de graduacao;

1)} preenche requerimento (vide modelo) de solicitacdo de segunda via;
IV)  junta ao requerimento os seguintes documentos:

- cOpia do RG (ou RNE)
- comprovante original da mudanca do registro civil

- 12 via (original) do diploma

V) protocola a entrega do requerimento e dos demais documentos no

Servi¢o de Graduacéo da FAU.
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Situacdo B - extravio, perda

O(a) interessado(a):
) manifesta publicamente a ocorréncia do extravio do(s) diploma(s) em 6rgéo de
imprensa de grande circulagdo do municipio de Sao Paulo, ao menos 30 (trinta)

dias antes da entrega do requerimento;

1)) - deposita ou transfere a taxa de reemissdo no valor de R$ 200,00 (duzentos
reais) na conta receita da faculdade:
- Banco do Brasil (codigo do banco: 001)
- Agéncia 7009-2
- Conta corrente de n° 130393-7
- Interessado CONTA RECEITAS DF
- CNPJ 63.025.530/0011-86

1)} encaminha o comprovante do depdsito/transferéncia para o endereco
fautesou@usp.br; informando seu nome, o nimero do CPF e mencionando na

mensagem: diploma de graduacéo;

IV)  preenche requerimento (vide modelo) de solicitacdo de segunda via;

V) junta ao requerimento 0s seguintes documentos:
- cOpia do RG (ou RNE)

- comprovante original da publicacdo da ocorréncia

VI)  protocola a entrega do requerimento e dos demais documentos no Servico de
Graduacao da FAU.
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22 etapa

O(a) interessado(a) devera aguardar a area responsavel na FAU abrir processo
administrativo e encaminhar a solicitagdo aos 0rgaos centrais da universidade

(responsaveis pela confecgéo e registro do novo documento).

32 etapa

O(a) interessado(a) recebera em seu e-mail informado uma notificacdo da area
responsavel com instrucdes sobre a disponibilidade do documento. Obs.: Qualquer

davida encaminhar e-mail para servgrad@usp.br.
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